T,
~ ' LASALLISTA : 7

MANUAL DE
USO

PLATAFORMA
VIRTUAL
“EVAY

Manual del DOCENTE




MANUAL DE USO PLATAFORMA VIRTUAL EVA - DOCENTES

1. INGRESO A LA PLATAFORMA
1.1. Ingreso a la plataforma

En la barra de direcciones del navegador escribir https://eesploreto.edu.pe/portalweb/
y pulsar la tecla Enter.

Escuela de Educacion Superior Pedagégico Piblico "Loreto”

Digitar

|
|
https://eesploreto.ed I

u.pe/portalweb/ I

|
ESCUELA LICENCIADA

Se mostrara la plataforma web institucional y hacemos clic en la pestafia PLATAFORMA
EVA - MINEDU.

e s 0l b e ] 77"77 RAE K |

Clic en la pestafia |
PLATAFORMA EVA - I
MINEDU. I

|
ESCUELA LICENCIADA

B¥ Microsoft | Office moduton . Recurics

0

Te damos la
bienvenida al nuevo
Office

L3 nuevs Microsoft Office te permite crear, comps
COIDITAN €N Un 300 Iugar Con sus SpICACKNES
tavocitas

ESCUELA DE EDUCACION SUPERIOR PEDAGOGICA PUBLICO “LORETO” pag. 1


https://eesploreto.edu.pe/portalweb/
https://eesploreto.edu.pe/portalweb/
https://eesploreto.edu.pe/portalweb/

MANUAL DE USO PLATAFORMA VIRTUAL EVA - DOCENTES

Escribir el usuario (ejemplo: usuario@eesploreto.edu.pe) que fueron enviados
previamente por el administrador de la plataforma y hacer clic en Iniciar Sesién.

El usuario para el docente empieza con el primer nombre, seguido de su primer apellido:
maria.perez@eesploreto.edu.pe

NOTA: si tuviera problemas para ingresar a su cuenta, por favor contactar con el personal
responsable de la plataforma.

(e I R ————) <

B¥ Microsoft | Office modutos v tearics~ Hanilm  Swote Micsss | Conerar shae Tobs Msatt

0

Hola, le damos la
bienvenida de nuevo.

Cambler s ova coents

iNo €3 3 usvarie] Dividar e¥ta cuerts

o\ws} A\\§

A continuacidn, se mostrard una interfaz para poder digitar nuestra clave

Pracoscn | ofce  puses

Hola, le damos la : - s
bienvenida de S g ‘ ABN =
nuevo. : == A

e e s B e gegl e

Escnbir contrasena

Corrboas vy sams

Digitamos nuestra contrasefia

"
A"—‘\\\ c,ooﬂ'“‘"m'w —_—— e — e — — . — :

y:wr—z;j L I I
- v : | Escribir aqui su |
“ manaperezBesiplonsto s0upe I co ntraseﬁa I
Escribir contrasefia = .
< i | |
o |
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NOTA: Se le va a solicitar actualizar la contrasefia, porque la que le remitié previamente el
administrador de la plataforma es temporal. Tener en cuenta lo siguiente:

e En Contrasena actual se digitard la contraseia proporcionada por el encargado de la
plataforma virtual (contrasefia temporal).

e En Contraseia nueva se digitard la contrasefa que considere adecuada el usuario.
Esta contrasena deberd contener 8 caracteres como minimo, se debe combinar
mayusculas y minudsculas, nimeros y/o caracteres especiales (+ {}[] -, etc.)

e Donde dice Confirmar contrasena se digitard lo que ha considerado el usuario donde
dice contrasefa nueva.

Una vez realizados los pasos anteriores hacer clic en iniciar sesién

ey @eesploreto.edu.pe
Actualizar contrasena

Necesita actualizar la contrasefia porgue se trata de

Iz primera vez gue 1nicia sesion o porque la Escriba aquf la
contrasena EXpiro. COﬂtraSEﬁa que
) ) lcontraseiia actual 4’/ se le envid
Escriba aqui la —
nueva contrasefia fanirasim nuev _
Confirme su

Canfirmar contrasefz —

Iniciar sesién

nueva contraseia

Se le preguntara si desea mantener iniciada la sesion. Se recomienda hacer clic en si (si
usa un equipo propio y personal, caso contrario hacer clic en No), para no estar
escribiendo la contraseia todas las veces que inicie sesion en la plataforma.

r@eesploreto.edupe
;Quiere mantener la sesién
iniciada?

Haga esto para reducir el numero de veces gue se e
soficita gue inicie sesidn,

j Mo volver 2 mostrar

Se mostrard una ventana de bienvenida donde se detallan los beneficios de la
plataforma. Hacer clic en el botdn de la derecha hasta que terminen de mostrarse los
mensajes.
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Te damos |a bienvenida a Microsoft 365,

Con Microsoft 365 para de
(v educacion, puede crear, organizar y
- colaborar con sus alumnos, todo
en un solo lugar

Clic aqui

(F) Creay simacens zrchvos leccones y deberss &0 13 nubs

B Crgamiza el contenede de forma intuitiva y mantente al
diz del progresao da s alumnos

[ Torma notas, organiza y comparte proyectos faciments
con tus slumnos

Culminado el proceso de inicio de sesién se mostrara la ventana de la plataforma donde
podemos encontrar todas las aplicaciones disponibles: Word, Excel, PowerPoint,
OneDrive, SharePoint, etc.

S tleinndt jus [0

A a0 - n o i Wi Ay

=

= Le damos la bienvenida a Microsoft 365 - brtale it

3 .

-

i - Empezar ]

: g B WL ~

& -

- I Y e - '}

- & d

.

=7} Acce ipida

;I- I Mot steleresios . BRCHINGWTAG P Teeide 4 T | = HE
Aplicaciones 2

de office 365 g

Para acceder todas las aplicaciones disponibles en office 365 podemos hacer clic en el
indicador de aplicaciones.

Ui
Buenas noches _®E) e

i®

Recomendados APLICACONES

i

@ iR il D

‘@

3
[
s
3

Acceso thpido

[ Alierto wcenterente &8 Competide  1¥ Feworitos 4

8

En los siguientes puntos detallaremos a la forma de uso de cada aplicativo de la suite
Microsoft 365.

e o gl B S
W D

ESCUELA DE EDUCACION SUPERIOR PEDAGOGICA PUBLICO “LORETO” pag. 4



MANUAL DE USO PLATAFORMA VIRTUAL EVA - DOCENTES

1.2. Editar el perfil de usuario
a) Cambiar la foto de perfil
e Hacerclicen el icono

PEDAGOGICO LORETO Cerrar sesion

Agregar o cambiar imagen |

R --—'"r.--l.-d -|—-

mromererm @eesploreto.edu.pe
Ver cuenta

B perfil de Cffice

e Clic en agregar o cambiar imagen

Cancelar

e Seleccionar laimagen vy clic en abrir

& aber
4 b+ Esteeduipa + Descargas v @ = Descerge: p
Orgenizar = Husos camets E- T @
Hitra Pro.Ent 13, # ~
\ P *
& Nusrovel (E] & 5 e
I‘ "l ! =
o Onelvive e ) - -
T Exte equipe X - “:"--'1- > 7
& Descarges §
=
1 Dacumentas ; =
B Exritorio n = r ey Selecoione el que deses obtenerla
- - ;-mrﬁm = — L
& Misiea 240 250 2109787 5721 Captura Captura?
B videos ) ) 21055192437 733
Ty Windaws (C} ﬁamwwss
- HP_RECOVERY [

- Mz vl (E]

red T w w m~

Mornbee de archive: | 0532488272 5a31 afS4400T 007502 - {m deimagen

e Clicen aplicar
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1.3. Actualizar perfil
En esta sesidon podemos modificar nuestra informacion personal como: cumpleafios,
celular, teléfono, estudios, etc.

PEDAGOGICO LORETOD Cerrar sesion

Agregar o cambiar imagen |

e ae -

e @ eesploreto.edu.pe ,
ot P Clic aqui
\Ver cuenta -«

i perfil de Office

Clic en actualizar informacién

: Informacion de Contrasefia Configuracion y

miria perez sequridad privacidad

Clic en informacién general

Informacién de Contrasena Configuracisn y
i Fi ™ seguridad privacidad

et 5

Dispositvos Qrganzaciones Mz inecios de sesion

»

ESCUELA DE EDUCACION SUPERIOR PEDAGOGICA PUBLICO “LORETO” pag. 6



MANUAL DE USO PLATAFORMA VIRTUAL EVA - DOCENTES

2. MICROSOFT TEAMS
2.1. Ingresar a MICROSOFT TEAMS

En la ventana principal de office hacemos clic en el icono morado de Microsoft teams,
que se encuentra ubicado en el panel de la parte izquierda de la ventana.

& Office 5 @

]

® Buenos dias Instalar Office

. Recomendados

B

& .

&

! B Avchivo de Prusha

[

: Acceso ripido

n}‘ © Mberie ncentemente 28 Compartido €Y Favortes Tage = @
Se abrira el entorno de Microsoft teams
[ e @)

2.2. Crear equipo de clase =
e Clic en equipos de la barra izquierda ==
e Clic en unirse a un equipo o crear uno

= 3 & Unirse a un equipo o crear uno

e Clicen crear equipo g4

et

Crear un equipo

&8 Crear equipo
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Seleccionar clase como tipo de equipo

Seleccionar un tipo de equipo

o]
23 - £ ! > ‘" 2
W4 » A
-, [ r R 4 Ne! .'
d W [
Comunidad de
Clase lizat Docentes Otros
Debates, proyectos de grupo, SpiSnelene Administracién y desarrollo d Club 05 de estudio,
ates, proyectos de grupo, % inistracion y desarrallo de ubes, grupos de estudio,
profesional (PLC) centros educativos actividades extraescolares
Grupo de trabaio para formadores
Cancelar

Se mostrara la siguiente interfaz. Donde se debe asignar un nombre al equipo
clase teniendo en cuenta la estructura: Afioyperiodo-nombredelaclase-

nombreespecialidad-nombredelprofesor.
Clic en siguiente.

Crear su equipo

Los profesores son propietanos de los equipes de dases y los alumnos partidpan como miembros. Los
equipos de clase permiten crear tareas y encuestas; registrar comentanios de los alumnos y darles un
espacdo privado para tomar notas en el bloc de notas de dase.

Nombre

LZDZJ-C’S-M: Clase-Especaiidad-Prot NombreDeProfesor
!

e

Descripcion (opcional)

Permita que los usuarios sepan de qué trata este equipo

Crear un eqQuipo UsaNdo uN eQuIPo exstente como plantilta

Luego nos carga la siguiente opcidn para agregar estudiantes, donde tenemos

que digitar los nombres o DNI de los estudiantes.

Agregar personas a "20232-03-Mi Clase-Especialidad-Prof.
NombreDeProfesor”

Algmnos P

Comionce a exaribir Ln 0OMbre Bara elegin LN GNapo, ur o 3
.oy E ESTUDIANTEPRLERASS) ESTUDMNG 2102
| estudartepeuctats

estudiantepienadd
(E7654321) Etudinte 20020

AL Estudiante Nuevo

ESTUDIANTES GENERALES
ESTUDIANTES GEHERALES

EQUIPO DE ESTUDIANTES 168 CICLO QA
EQUIPO DF ESTUDIANTES 168 OICLO -CIEN ¥ TECH

A ESTUDIAI
I EVA A ESTUDIANTE

Una vez terminado el proceso de agregar estudiantes hacemos clic en agregar

Agregar personas a “2023-03-Mi Clase-Especialidad-Prof.
NombreDeProfesor”

Alumncs  Profesores

Comience a esaribir un nombre para slegir Ln grupo, ur

cantro educativo.

-f Estudiante Nuewo

b 103
% ESTUDIANTES LES
ESTUDIAMTES G
i EQUIPO DE ESTUDIANTES 1E8 C1CLO -C1l

D o @ P ot <«——— Clicaqui

estudiantepruetals
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Y nos mostrara los estudiantes agregados en la siguiente interfaz, damos clic

en cerrar, en caso no se tenga la lista de alumnos que van a llevar el curso
gue se estd creando se dara clic en omitir como muestra la interfaz anterior.

Agregar personas a "2023-03-Mi Clase-Especialidad-Prof.

NombreDeProfesor”
Alumnos  Profesores

Comience a escribir un nombre para elegir un grupo. una lista de distribucion o una persona de su
centro educativo,

£ estudiantepruebald
(87654321) Estudiante 2022-01
£ estudiantepruebal3

(ESTUDIANTEPRUEBAD3) Estudiante 2021-02

estudianteprueba02
(ESTUDIANTEPRUEBAQ?) Estuchiante 2021-01

estudianteprueball
(ESTUDIANTEPRUEBAD1) Alumno

Cerrar

e Carga del equipo clase creado

~ ¢ Todos las equipos 2 General Publicaciones Archivos O Reisiree
S 2C
| W
' 2022-02-Mi Clase-Espedialid...
g .e damos la bienvenida a 2022-02-Mi Clase-Especialidad-Prof. NombreDeProfesc
Pagina principal
Seleccione donde desea empezar
53] Bloc de notas de clase
(3 Calfficacanes B
| : 1 ¥
wight . L\ l
é A
I£ Canales
T Genens Cargar matariales da clase Configurar ef bloc de notas de clase
&)

descripcién todos los equipos

Microsoft Teams

Q Buscar

Regresando a visualizar los equipos clases creados: nos ubicamos en la

I

n&mi Publicaciones  Acchivos

- Todos los equipos

2022-02-Mi Clase-Especialidad-P...

&

i»

Pagina principal

Seleccione donde desea empezar

oL éf '

Cargar materiales de dase

Le damos la bienvenida a 2022-02-Mi Clase-Especialidad-Prof. NombreDeProfesor

Configurar el bloc de notas de dase

3 Reunirse

ESCUELA DE EDUCACION SUPERIOR PEDAGOGICA PUBLICO “LORETO”
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e Visualizacidn de los equipos de los cuales es propietario (docente) o miembro

(estudiante)

'_'—I Equipos B2 | & Unirse a un equipo o crear uno
2 = s iy
1]
&

Docentes Pedagogico Loreto CAPACITACION Practica e Investigacion Il EDUCACION SEXUAL INTEGRAL
2

luego, Desarrolio y aprendizaje 2022-02-Mi Clase-Especialidad-
en la Pnmera Infancia Prof. NombreDeProfesor

2.3. Crear una tarea
e Hacer clic en tareas

:E: it il n

_";' ¢ Todos les equipos General Publicaciones  Acnivos | 0 Reunirse o -
S 1,
—~
| W
"% 2023-03-Mi Clase-Espedialid... -
8 e damos la bienvenida a 2023-03-Mi Clase-Especialidad-Prof. NombreDeProfeso
. ) ) Seleccione dénde desea empezar
()

AR

A4

|

Cargar materiales de clase Configurar el bloc de notas de clase

n

e Hacer clic crear

= o ‘

s ek 0 tareas e
0] A .
(\:3
| i
: 2023-03-Mi Clase-Especialid...
=]
2 5l de clme x
Tarnas 4 [}
'S Callficationes |
ReFect 5
Irisigiits
] Canales {No te encantaria tener una pizarra
e S E en blanco? Crea tu primera tarea,
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En la creacion de tareas se debe tener en cuenta lo siguiente:

m e ‘
- E Tareas G

Nombre que se
le va asignar a

la tarea \% Muewn tarea
Aquisevana .
detallar las -
instruccioneSque\'-k. B
debe seguir el o
estudiante

Si a la tarea se
le va adjuntar
un archivo

Si la tarea serd
asignada a todos los
alumnos no
modificar este dato

Registrar aqui la Incluir aqui la hora
fecha de vencimiento en la que termina la
de la tarea tarea

e Una vez culminada toda la configuracién de la tarea, hacer clic en Asignar

2.4. Revisar una tarea

e Seleccionar el equipo en el cual esta asignada la clase
e Clicen tareas

e C(lic sobre la tarea a revisar. Se mostrara la lista de estudiantes a quienes se
les ha asignado la tarea.
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1
I; Tareas

Proximamente  Vencida  Devuelto  Borradores

g
Eglitos abr 15 Mafiana
Tereas tarea 1

Vence mafana a las 23:59

e Clic sobre el nombre del estudiante a quien se le va a revisar la tarea enviada.

E Tareas sl
0 Nombre v Estado v Comentarios /20
O @ Abad Garcia, ... B Visto (5.4
il ° Acufia Altamir.. @ Sin entregar (6.

Entregado )

[0 o Becerra Sauce... @ conretraso: 8 (5.}
dias

i @ Camacho Zela... % Visto ©

M) ‘ Carhuapoma H... B Visto (5.}

) ’ Castello Seclén... % Visto ©

10} @ Chinchay Mes... o Visto e

ID o Coronel Perez, ... ~/ Entregado (5.}
] @ Delgado Horn... 5 Visto (5]

- -

e Se abrira una ventana donde se muestra el documento que el estudiante ha
enviado como evidencia.

e Aqui podemos hacer la revision, los comentarios y realizar la calificacion.

e Hacer clic en entregar para devolver al estudiante |a tarea ya calificada y con
los comentarios correspondientes.

Qﬂ
.
Acuvidad

S) @ PARADIGMA INVESTIGACION | v
i < ° Pérez Ramos Karlaw.

Archivo Inicio v Q Buscar
Equipos Trabajo del alumno
vBv N K S | - o
% E
& & 1 2 - Ver b

euas o= PARADIGMA INVESTIG. ***

9

& Realizar una accion en la vista de alumno
Calendario
Comentarios
Lamadas | Escribir comentarios
Paradigma cogn
Archvos

El paradigma que utilizaria es el interpretativo porque i
@ valores habitos, costumbres, etc. Desde los significados

intervienen en la escena educativa. De modo que se ad
hecho que se estudia existe una relacion dialéctica.

deas Viva

para decirlo de manera simple, el nuevo paradigma edt o 2
(0 2

calidad, con equidad y mas costo eficiente.

Utilizaria una investigacion cualitativa porque en esta it Puntos

de las cosas y la investigacion que puede hacerse en ell

involucran cifras o datos estadisticos. Ademas, compre

5o) realidad y la manera en que actlan para percibir el can
tH
a

/20
video

Aplicaciones
Entregar | v

@ Pigina 1de 1  espaiiol (Perd) - 1w00% +
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2.5. Descargar asistencia de alumnos
Antes de explicar los pasos, debe tener en cuenta que no puede usar esto si
ha programado una reunidén a través de un canal. Consulte los pasos a

continuacion para saber cémo descargar la asistencia a la reunién con una
invitacion a la reunién:

Paso 1: encender Microsoft Teams y haga clic en icono de calendario.

= PRUEBA 1 Ci

Paso 2: Hacer clic la reunidn en tu calendario.

28 29

PRUERA | PRUERA |
Micioscht Teams Meeting FRANCIS FACHE i Miizscét Teems Mieeting FRANCIA FACHN

Paso 3: Hacer clic en el icono.

Mi calendario T

PRUEBA 1

28 jun 12:00 - 12:30

@ Microsoft Teams Meeting
= httos/feams microsoft com/lfmeatt nfl. lLI

& PRUEDA CLASE General

o FRANCIA FACHIN
=

Organizador
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Paso 4: Hacer clic en la pestafia ASISTENCIA

Micmsoft Teams Q. Buscar

PRUEBA 1 Chat Detalles Asistente para progra... | Asistencia | Pizarra de reunién  PyR

AV U [ I S —— T r

Recuerda: Descargue la lista de asistentes a la reunidon en Microsoft Teams después de la
reunion.

3. Outlook
3.1. Ingresar a Outlook

Hacer clic sobre el icono de Outlook de la barra de aplicaciones de la parte lateral
izquierda.

Micrasoft 365 ’ \ 2 Buscai
A W . -

ﬁ 0 =¥ 0 La aplicacion Office se esta convirtiendo en la nueva aplicacion Microsoft
nicio
®
Crear
Bl Le damos la bienvenida a Microsoft 365
Mi contan,
® Acceso rapido
Aplcacion. (® Abierto recientemente 28 Compartido ¥y Favoritos
rx 81422362893
Dutioak = 91422108994
- =Om
ﬁ Ir a sy Outlook
Team: ﬂ:; Parrillas
? wou 61381540956
g 71381553747

=il 5, Plan Especifico de Practicas preprofesionales

e Se abrird la ventana de Outlook

3.2.Crear un nuevo mensaje de correo
e Clic en el boton mensaje nuevo de la barra superior

| [ = 4 Mensaje nuevo (=N
= Favoritos
=3 Carpetas

&3 Bandejadeentrada 5
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e Se mostrard la siguiente ventana

e Debemos completar la siguiente informacion:
- Para: escribir aqui la o las direcciones de correo electrénico de las personas a
quienes se les va a enviar el mensaje de correo.

- CC. Con copia: se puede agregar una direccidon adicional para el mismo
mensaje.

- Agregar asunto: escribir aqui el asunto (resumen del mensaje).
- Enla parte inferior del asunto se debe agregar el contenido del correo.

B> Enviar @J Adjuntar - Cifrar Descartar

- Enviar. Hacer clic aqui para enviar el mensaje.

- Adjuntar: clic aqui si al mensaje del correo se le va a afiadir un archivo
(documento de Word, pdf, etc)

- Cifrar: para agregar una contrasefia al mensaje.

- Descartar, hacer clic aqui si no desea enviar el mensaje.

- Se puede usar la barra inferior de la ventana para dar formato al mensaje,
adjuntar archivos, descartarlo y enviar.
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4. Aplicaciones de Microsoft 365

Ms office tiene en su suite a sus aplicaciones representativas como se muestra en la
siguiente interfaz.

5. Ingresar a OneDrive

‘ 3= Office >

Aplicaciones
il wore [ x
@ rowerroint I oneNote
P shorepoint i Teams
Bl swey @ rorms

e Hacer clic en el iniciador de aplicaciones
e Clic en todas las aplicaciones

e Clicen @ OneDrive
e Una vez se ha iniciado la aplicacién, nos muestra la siguiente ventana.

Archivos

e En el mendu lateral izquierdo, la opcidon mis archivos, muestra todo el
contenido de nuestro espacio de almacenamiento.
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Mis archivos

Recientes

o|0

Compartido

@ %

Papelera de reciclaje

Acceso rapido
g PPD Participantes - Ed. Pr...

B 70 - investigacién Educ...

5.1. Crear una nueva carpeta o archivo
e Clic en nuevo
e Clic en carpeta o el tipo de archivo que se desea crear en este espacio.
Pueden ser documentos de Word, hojas de calculo, presentaciones,
etc.

Carpeta
@ Documento de Word
5| Libro de Excel

1| Presentacion de PowerPoint

8 & &

} Bloc de notas de OneNote

‘ B Forms para Excel

‘ @ Dibujo de Visio

@ Vinculo

e Se nos mostrara una ventana donde debemos asignar el nombre a la
carpeta o archivo y hacemos clic en crear.

Crear una carpeta

Nombre

5.2.  Subir una carpeta o archivos
Para subir archivos o una carpeta ya creada en nuestro equipo se debe hacer lo
siguiente.
e C(licen cargar
e Seleccionar la opcidn que se necesita, ya sea archivo o carpeta.
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T Cargar@ I3 Sincronidar £ Automatizar v
Archivos

Mis archivog Carpeta

0 Nombre v Modificado ~
SPSS 4 de abri
2022 - PC VAB 8 de marzo

e Enelcuadro de dialogo de nuestro explorador, ubicar la carpeta o archivo que
sea cargar a OneDrive y hacer clic en abrir.

@ av X
r « Onedrive[ 1. > Imagenes > > Buscar en Imagenes
Organizar v Nueva carpeta Q- @m ©
Acceso ripido
v [l Este equipo © Album de l2 O A Arreglos © Backgrounds © BlueStacks
camara Laboratorio web
> 3 Descargas Ciencias

> [ Documentos

> @l Escritorio
> PN Imagenes

© Capturas de © Capturas Oiconos © Nlustrator
> @ Misica pantalla sistema acad
> §d Videos
> E= Windows ()

Bmcmsinms brmnmm 1)

Nombre de archivo: | Todos los archivos ()

5.3. Descargar archivos o carpetas
e Seleccionar (un clic sobre el circulo de la izquierda del nombre) el archivo o

carpeta a descargar.

4 2

Documentos

o

e Clic en el botén mas acciones
e C(lic en descargar

(] Documentos e 3
. Eliminar

Documentos Movistar 3
Mover a

Escritorio H]
Copiar a

5.4. Compartir
e Seleccionar el archivo o carpeta a compartir

e Clic en compartir
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Abrir ™ | &2 Compartir | @ Copiar vinculo 4

A M Documento.docx 8 de julio

hace 7 minutos

B

Q| m “Documentot.docx

e Elegir a las personas a quienes se va a compartir el archivo (opcional)

e Elegir los permisos sobre el archivo

e Clic en copiar para copiar el enlace y poder enviarlo ya sea por correo,
Whatsapp, etc.

Enviar vinculo X

Documentol.docx

Cualquier persona que tenga el vinculo puede editar

Para: nombre, grupo o correo electrénico f 5

Puede editar
Hacer cualquier cambio

Mensaje... V4

Z A Puede revisar

Solo puede sugerir cambios

5 Puede ver
b\ Mo puede realizar cambios
Copiar vinculo #2% Configuracién de vinculos

Cug!quaer persena gue tenga el vinculo puege
editar > 2
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